o caMmPuUs

CFA dédié aux métiers de la
communication et du numérique

L.E.A.

Livret Electronique de
I’Alternant

Guide étudiant / alternant / apprenti



Sommaire

©

caMmpPus

CFA dédié aux métiers de la
communication et du numérique

Présentation

Quatre interfaces
Acces

Inscription

Se connecter

Qui contacter ?
Accueil L.E.A

L.E.A. les fiches a compléter

2. Pour aller plus loin

Infos personnelles
Onglets L.EA.
Le calendrier d'alternance

L.E.A. les documents




caMmpPus

Quatre interfaces e e

communication et du numérique

Le L.E.A. a pour objectif le suivi de I'alternant au cours de son alternance.
Les différents acteurs de l'alternance accedent a I'application via des interfaces dédiées.

Consulter son L.E.A et son
planning d'alternance

Remplir les fiches de suivi
Contresigner les fiches de visite
Accéder et/ou déposer des
documents

Je suis Gérer les contrats
Parameétrer les livrets
EaOiNaN e Consulter les L.EA.
Suivre le remplissage

Etablir des bilans

Acces a ma plateforme

Consulter les L.EA. Consulter le L.E.A et le planning

Compléter les fiches de suivi el e d’alternance

Contresigner les fiches Remplir |es fiches de suivi
complétées Contresigner les fiches de visite
Accéder et/ou déposer des Accéder et/ou déposer des
documents Accés aux LEA de mes alternants Accés aux LEA de mes alternants documents



Acceés a I'application
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caMmpPus

CFA dédié aux métiers de la
communication et du numérique

Cliquer sur le lien :
lea.andilcampus.fr

lea.andilcampus.fr

Sélectionner votre interface

O andilcampus

CFA dédié aux métiers du I
numérique et de la communication

Alternant

Tuteur Enseignant

Tuteur Entreprise

Gestionnaire



https://lea.juriscampus.fr/
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communication et du numérique

=
i

Pas encore de compte ?

Inscription

Connectez-vous : : .
Cliquer sur le lien :

« Inscription»

Adresse maill

Mot de passe
=
Connexion i
P Mot de passe oublie ? I“
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caMmpPus

CFA dédié aux métiers de la
communication et du numérique

Remplir vos informations

Pour vous inscrire, veuillez compléter les informations suivantes afin que Ia plate-forme vous identifie -

|
Prénom | |
Accepter les conditions d'utilisation

Date de naissance |
(exemple - 12/06/1980)

Nom |

Jai lu et faccepte les conditions décrites ci-dessous

Cliguer sur le bouton

Activation de compte

. . Bonjour Test ETUDIANTE
Remplir votre adresse mail

Vous é&tes identifié dans notre base de données.

Adresse mail | |
Confirmation de l'adresse mail |
Cliguer sur le bouton

Vérifier vos mails.

Un mail automatique contenant un

mot de passe provisoire a été envoyé
par la plateforme




® aondilcampus

Pourquoi je n’ai pas recu mes acceés ?

communication et du numérique ‘

Lors de I'activation :

Le logiciel vous identifie avec votre nom + Prénom + Date de naissance.
» Dans le cas de double prénoms, vérifier que vous avez bien mis un tiret si vous
avez saisi un tiret lors de votre inscription.
» Vérifier toute erreur de saisie lors de l'inscription.

Lors de I'envoi de mot de passe:
Vérifier gue le mail ne s'est pas placé dans les SPAM ou courriers indésirables. Vous

pouvez faire une recherche du mail venant de I'adresse suivante:
lea@andilcampus.fr



mailto:lea@andilcampus.fr
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Se connecter

communication et du numérique

Lors de votre premiére connexion, avec le mot de
passe temporaire envoyé automatiquement par
mail, un changement vous est demandé.

Changement de votre mot de passe

Inscription Un mot de passe temporaire vous a été attribue. Pour faciliter l'accés a votre interface et pour des raisons de sécurité, nous vous invitons a
personnaliser votre mot de passe.

vl
—

Cliguer sur le lien :
lea.andilcampus.fr

Pas encore de compte ?

i Connectez-vous : 8|
Renselg ner VOtre | La complexité requise est la suivante :
adresse mail et votre Longueur minimale : 8
: Nombre requis par type de caractére :
m Ot d e pa Sse Adresse mail Minuscule 2 Mouveau mot de passe | |
Majuscule 2 Confirmer le nouveau mot de pas:el |
Chiffre 1
Mot de passe Caractéres speciaux 1 m
(=)
Connexion

Cliguer sur connexion

Mot de passe oublie 7



https://lea.juriscampus.fr/
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Qui contacter ?

communication et du numérique

Des problemes de connexion ?

Contactez-nous a I'adresse
cfa@andilcampus.fr



mailto:cfa@andilcampus.fr

() caMmpPUs

[ ]
Paage d’accuell
CFA dédié aux métiers de la

communication et du numérique

Liste des actions en attente de réalisation de votre part :
remplissage et signature, contre-signature...

Barre de navigation

Test ETUDIANT

Accueil Infos Personnelles E.A. Offres Alternances Deconnexion

Vous retrouvez ici la liste des actions que vous devez effectuer sur la plate-forme.

Actions en attente de réalisation

Remplissage et signature de la fiche d'evaluation A effectuer avant le
intitulée : COMPTE RENDU DE LA PERIODE 1 oo
Acceder a la fiche Actions en

attente

Un email vous est envoyé a chaque fois qu'une action est a réaliser.
Cliquer sur ‘Accéder a la
fiche' pour ouvrir la fiche

en attente. “




Fiche & compléter (1/4) Qond comeos

CFA dédié aux métiers de la
communication et du numérique

Fiches classées En orange, les fiches en cours
par rédacteur accessibles au rédacteur

Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents

Sep Oct Howv Déc Jan
Mes fiches
COMPTE REMDU DE LAPERIODE 1 @

COMPTE REMDU DE LA PERIODE 2
COMPTE REMDU DE LA PERIODE 3
Tuteur Professionnel

Fiche modéle MA [ ]
EVALUATION DES CAPACITES DE L.
EVALUATION DES CAPACITES DEL'..
EVALUATION DES CAPACITES DE L.
Tuteur Enseignant

En vert, les fiches signées
accessibles a tous

Fiche modéle Tuteur Pedagogique
FICHE M™1 : VISITE EN ENTREPRI...
FICHE W*2 : VISITE EN ENTREFRI...

: . En gris, les fiches a venir. Elles ne
Le point rouge indique une .

) sont pas accessibles avant la date
action attendue de votre part de début
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Fiche a compléter (2/4) St

COMPTE RENDU DE LA PERIODE 1

Fiche accessible du 01/12/2021 au 31/01/2022
Aprés avoir corractement complété La fiche, il
faut la signer en cliquant sur le bouton ci-dessous

Description:
Signer la fiche

Activités réalisées

Le bouton « signer la fiche » est inactif
(gris) par défaut, il s’active (bleu)
guand tous les champs de la fiche sont
remplis.

Enoncez les missions réalisées, I'étendue des travau, les projets dont vous vous occupez au sein de lentreprise.

‘ e

Réussites

Citez une issue fovorable ou un résultat heureux dune ou plusieurs missions confiees.

Exemple de zone de
texte a remplir

Si le bouton « signer la fiche » reste inactif (gris) c'est que vous devez encore réaliser des actions.




() campus

Fiche a compléter (3/4)

communication et du numérique

Attention : une fois signée, la fiche est visible par les autres interlocuteurs
et n'est plus modifiable.

COMPTE RENDU DE LA PERIODE 1

Fiche accessible du 01/12/2021 au 31/01/2022

e Aprés avoir correctement compléte La fiche, il
D'E'SCI"IFIUDH. faut la signer =n cliquant sur l= bouton ci-dessous

Activités réalisées Signer la fiche

Enoncez [es missions réalisées, ['étendue des travaux, les projefs dont vous vous occupez au sein de 'entreprise.

Diffusa per florentissimae itidemque Landicia auspiciis specicsam dpamia fpamia Seleucia dpamia nohilitat et hapc diffusa gertaverit mundg
florentissimag a gepids adflusce et inde speciosam interpaiet seeciesam florentissivae i spenita cud.

Cliguer sur
Signer la fiche

Réussites

Citez une issue favorable ouw un résultat heureux d'une ou plusicurs missians configes.

dv gysdex Diffusa per flacentissimas itidemaus Lagdicia auspiciis seeciosam Apamia Apamia Selsucia Apsmia nobilitat et hanc diffusa certaverit
munde florcentissimae a gopils adfluere et inde spacicsam interpatet speciosam florentissimae cud cognita cud.
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Fiche a compléter (4/4)

communication et du numérique

Possibilité de laisser un commentaire avant de signer la fiche.

gnature de la fiche x
Commentaires (facultatif)

Laisser un commentaire si |
Vvous le désirez ‘

Signer

Cliguer sur Signer pour
valider votre action
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Infos personnelles

communication et du numérique I

Test ETUDIANT

Accueil Infos Personnelles Offres Alternances Deconnexion

Vos coordonnées

Actions disponibles = Modifier mon mot de passe - Notifier un ch de coord
Voici vos coordonnées telles que nous les connaissons.
Coordonnées Personnelles Ma photo d'identité
Adreszze
Ville C d z
Teeppone || SOCIEONNLSS Coordonnées
foeble alternant <
i

personnelles

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Changer ma photo

Informations complémentaires

5i les coordonnées connues par 'établissement sont incomplétes ou fausses, vous pouvez effectuer les modifications nécessaires en cliquant sur le
lien "Motifier un changement de coordonnées”.
* 'adresse peut étre notée invalide par |'établissement suite a un retour NPAl (N'habite Pas a I'Adresse Indiguée) effectué par La Poste.

Votre niveau de confidentialité

Cochez les éléments que vous souhaitez diffuser
Structures

Annuaire Promo Annuaire étendu partenaires Réseau
Photo d'identité O O O O . .
Coordonnées personnelles O O O O C h olsissez commen t
pe - . . . ) vous souhaiter que
mailpersonnel = o O O vos données soient
Cursus. O [} ] O M 4
Cursus hors établissement O O O O d Iffu sees.
c.v. O O O O
Parcours professionnel O O O O

Valider

Informations complémentaires

Annuaire Promo : seuls les étudiants / dipldmés des mémes promotions (méme formation, méme année) ont accés aux informations.
Annuaire étendu : seuls les étudi; diplémés des formations identiques aux vétres ont accés aux informations.

Structures partenaires : Toutes les structures (entreprises, associations...) ayant un accés a notre plateforme et ayant un lien (stages, offres
d'emploi, emplois...) avec vous ont accés aux informations.

Réseau : Tous les etudiants / diplémés inscrits au Réseau des Diplémés ont accés aux informations.




andilcampus
onglet LOE.A e CFAdédiéauxmétieSdela

communication et du numérique I

Test ETUDIANT

Accueil Infos Personnelles AL Offres Alternances Deconnexion

Ala rentree 2018, une nouvelle version du LEA, plus souple et plus visuelle a éte mise en place.

Les LEA des annees precedentes n'etant pas compatibles avec la nouvelle mouture, ils ne sont accessibles
qu'en cliquant ici : LEA avant 2018-2019

LEA en cours

r—-————— T ——— —p Nom de I'entreprise

Contrat d'apprentissage du 07 /0%/2021 au Date - Formation <+
08/07/2022

LEA Archives

Aucun LEA archives

— — — — — — —
— — — — — —

__ Cliquer sur le nom de I'entreprise ou sur le nom
de la formation afin d’accéder au L.EA.




@ andilcampus

CFA dédié aux métiers de la I
communication et du numérique

Onglet L.E.A

Coordonnées
des
interlocuteurs

Test ETUDIAMT

Accueil Infos Personnelles Offres Alternances Déconnexion

Info alternant

Remplissage instant T :

L oo

Remplissage Total : <t

Info entreprise

Formation

Taux de
remplissage
du L.EA.

L oo

Info respo formation Info tuteur professionnel

v

lObtenir le LEA en PDF =:

Info tuteur pédagogique

O ng |ets d u /D{ Calendrier Alternance Fiches a completer Documents
LEA — | — - - , . ﬁ
o l—e/ e lov Déc Jan Fév Mar Avr Mai Jun Jul Aoii Sep

Mes fiches . L.
COMPTE RENDU DE LAPERIODE 1 @ Cllquer ICI
COMPTE RENDU DE LA PERIODE 2 I pour obtenir
COMPTE RENDU DE LA PERIODE 3 I
Tuteur Professionnel |e L' E'A' au
Evaluation des capacités de I... fo rmat p D F

EVALUATION DES CAPACITES DE L'...
EVALUATION DES CAPACITES DE L'...
EVALUATION DES CAPACITES DE L'...
Tuteur Enseignant

Visite en entreprise - modéle
FICHE N*1 : VISITE EN ENTREPRI...
FICHE N*2: VISITE EN ENTREFRIS...
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lendri
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communication et du numérique

Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents
Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier Fevrier Mars Avril Mai Juin Juillet
1M 1v 1L 4 | 1M 15 1M 1M 1v 1D 1M 1v
24 25 ZM 24 2 ZM M 25 2L 12 | 24 25
av 3C IM v L 1|3l 3J 30 aMm Iv 30
Z . d 45 aL 40 | 4. 45 4m av av aL 14 [ am 45 4L 27
perlo een 5D 5M 5W 5D 5 M 55 55 5M 5. 5D 5M
aL B/ BM 6 5 8L am | 6J 6 s BM BY 8L 23 | BM
Centre M 7J 70 T™ TV TL 8| 7L 0 | 7J 5 ™ 7.
&M 3V 3L 45 | 8 M 85 EM &M av 5D M XY
oJ LY oM gJ 80 oM oM 85 oL 19 | aJ 85
10V 10D 10M 0V 1oL 2 10l 104 100 oM 10V 100
11 S 1ML 41 11 15 1M 1V v ML 15 (11 M 15 1L 28
12D 12M 12V 12D 12 M 125 12 5 12m 12 12D 12m
13L 7 13 M 135 13L 50 (134 130 13D 1M 13v 13L 24 [13Mm
14M 144 140 14M 14v 141 7 | 14L 1|14 145 14M ==
15M 15 5L 48 |15M 155 15M 15 M 15V 150 15M 15vV
184 18 5 1BM 184 180 1BM 18 M 185 161 0 18J 165
17V 17 O TM TV 7L 3 17l 174 170 TM 1TV 170
18 8L 42 18 185 18 M 12V 1BV 1L 16 [18M 185 1BL 20
™ P 10 m 1BY 18D 18 M 185 195 1M 12 18D 19 M
20L iz | 20M 208 20L 51 204 200 20D 20M 20V 200 25 |20M
21 M 214 21D 21 M 21v 2L 8 |21L 12 |21 M8 21 M 21
22 M 22V 2L 47 |22M 295 22M 22 M 22V 22 22 M 2V z o
23l 23 5 2aM 23l 230 2aM 23 M 235 23L 21 234 225 pGI’IOde en
24V 240 24M 24V 241 4 241 24 24D 24M 4V 24D 1
255 5L 43 |25 25 = 25M 25V 25V 25L 17 |25M 255 5L a0 | s ructu e
26D 26 M 26v 26D 26 M 265 26 5 26M 26 26D BM 1
7L @ 2T M 7S 7L 52 |27J 27D 27D 2TM TV 7L 26 |2TM
28 M 784 28D 28 M 28 Y /L g |28L 13 |28 /S 28 M 28
28 M 2V 280 48 |28M 20 5 20 M 28V 20D 28 M 2V
304 305 oM a0 300 30M ENE: a0L 22 | anJ s
3 O LIRS AL 5 314 M D
Légende : Centre Structure Période dexamen  [Soufenance | Jourférié
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communication et du numérique I

Liste de
documents
déposés par les
tuteurs ou Calendrier Alternance Fiches a compléter Documents
I'administration

Dépot de document

. . Accés
Date Description Accés M.A. Tuteur Enseignant
01/11/2021 Nom du document Oui Qui |
r 1771172021 Mom du decument Oui Mon _,!]
[131122021 | [Nom dudocument & | v x4 A =
| || | O O v

Documents téléchargeables

4l plan de formation

Liste des
documents du
L.E.A. qui sont
téléchargeables.




Documents (2/2) © ondilcampus

CFA dédié aux métiers de la I
communication et du numérique

Saisir la date de dépot

Supprimer Télécharger
Calendrier Alternance  Fiches & compléter ~ Documents toutes les le document
Dépot de document informations sur votre
— pocts du document ordinateur
Date Description ﬁﬁ:sfammteu_r
Enseignant
[01m2021 | [Nom du document | v x g 8] X
[17/m2021 | [Nom du decument | O v x g &) X
[2em72021 | [Nom du document | ] v x gl 3] X
[2001/2022 | [Mom du decument | v x gl &) x
> | | 0,0 4
Documents téléechargeables
Aucun document téléchargeable
/ / | .
| Supprimer
Saisir le nom du Cocher les personnes qui Cliquer sur la coche verte | I'importation
document pourront avoir accés au pour valider votre entrée et |
document avoir acces au reste des |
actions Importer le document

(une pop-up va s'ouvrir
pour vous guider)
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CFA dédié aux métiers de la
communication et du numérique

Technoparc 3, Bat. 10,
1202 L'occitane,

31670 Labege

O andilcampus

CFA dédié aux métiers de la I
communication et du numérique

0562 88 28 43

cfa@andilcampus.fr

cfa.andilcampus.fr

lea.andilcampus.fr
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